ZAKEAD GOSPODARKI KOMUNALNE
SPZ0.0.
ul, Wojska Polskiego 23, 72-210 Dobra
NIP 253-02-43-409, Regon 320209761
tel. (91)3914615 ‘

w sprawie: wprowadzenia do stosowania Regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie

Zarzadzenie Nr.D.5./2019
Prezesa Zarzadu ZGK Sp. z 0.0.
W Dobrej z dnia 2122014

elektronicznej Zaktadu Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0 w Dobre;.

Na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow 1 ustug (tekst jednolity Dz.U.

z 2011Inr. Nr.177,poz. 1054 z p6ézn. zm. ) zarzagdzam co nastepuje:

Wprowadza sie do stosowania Regulamin wystawiania i przesytania faktur w formie elektronicznej

§1

w brzmieniu stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

Regulamin podlega publikacji poprzez jego umieszczenie na stronie internetowej www.zgkdobra.pl

Nadzor nad prawidtowym funkcjonowaniem e-faktury powierzam gléwnemu ksiggowemu.

§2

§3

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia nr 5gz dnia f%fJQQ/OJ]%

ZAKEAD GOSPODARK!

KOMUNALNEJ Sp. z 0.0.
ZGK DOBRA

i bRt

REGULAMIN
WYSTAWIANIA I PRZESYLANIA FAKTUR W FORMIE ELEKTRONICZNEJ
ZAKELADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ SP. Z. 0. O
W DOBREJ

Podstawg prawng wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej jest ustawa z dnia

11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2011 r. nr 177, poz. 1054 z pbzn. zm.).

1. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

2. Odbiorca ustug pobierze i zainstaluje we wlasnym zakresie oprogramowanie do podgladu i
wydruku przestanej faktury (np.: ,,Adobe Acrobat Reader™).

3. Odbiorca ushug dokonuje akceeptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej poprzez
przestanie lub osobiste dostarczenie do Spotki (adres: ul. Wojska Polskiego 23 , 72-210
Dobra ), wypelnionego i podpisanego formularza ,, O§wiadczenie” stanowigcego zatacznik
nr 1 do regulaminu.

4. Formularz ,, O$wiadczenie” dostepny jest w siedzibie Spotki (BOK,KASA) oraz na stronie
internetowej www.zgkdobra.pl

5. Formularz ,,O$wiadczenie” powinien zawiera¢ dane pozwalajace zidentyfikowaé Odbiorce
usfug oraz zosta¢ poswiadczony jego podpisem. Zlozenie wypelnionego formularza
-O$wiadczenie” oznacza, ze Odbiorca ushug rezygnuje z otrzymywania faktur w formie
papierowej.

6. Faktury moga by¢ wystawiane w formie elektronicznej od dnia nastgpujacego po dniu, w
ktdrym Spotka otrzymata prawidtowo wypetniony formularz ,,Oswiadczenie” , pod
warunkiem, ze podany przez Odbiorce ustug adres e-mail jest poprawny, a tym samym e-
faktura bedzie mogla zostaé skutecznie doreczona.

7. Odbiorca ushug jest uprawniony do wycofania akceptacji otrzymywania faktur w formie
elektronicznej. Wycofanie akceptacji przez Odbiorce ustug ma skutek od nastepnego dnia
roboczego liczac od dnia ztozenia pisemnego powiadomienia do Spotki.

8. Wrycofanie akceptacji otrzymywania faktur w formie elektronicznej przei Odbiorce ustug

odbywa si¢ w trybie okreslonym w pkt 5 poprzez formularz ,,Oswiadczenie”.




9. Faktura w formie elektronicznej bedzie dostarczana do Odbiorcy ustug z adresu e-mail:
bok(@zgkdobra.pl za posrednictwem poczty elektroniczne] (pod warunkiem, ze Spéika
dysponuje poprawnym adresem poczty elektronicznej Odbiorcy ustug).

10. Odbiorca ustug w sposob pisemny powiadamia Spdtka o zmianie adresu e-mail, na ktory
majg by¢ przesylane faktury.

11. W przypadku braku powiadomienia Spotki przez Odbiorcg ustug o zmianie adresu e-mail,
korespondencje kierowang na dotychczasowy adres uznaje si¢ za skutecznie doreczona.

12. Administratorem danych osobowych Odbiorcy ustug jest Zaktad Gospodarki Komunalnej
Sp. z 0.0., z siedziba przy ul. Wojska Polskiego 23, 72-210 Dobra. Administrator danych
osobowych wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie
skontaktowac w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw

piszac na adres e-mail: biuro@zgkdobra.pl lub iod@dobragmina.pl. Dane osobowe

Odbiorcy ustugi przetwarzane sa w celu wykonywania okreslonych przepisami prawa zadan
(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO) tj. wystawienia e-faktury. Dane b¢da udostgpniane jedynie
uprawnionym podmiotom, w okolicznosciach przewidzianych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa. Dane osobowe bgdg przechowywane przez okres
niezbe¢dny do realizacji celow przetwarzania oraz przez wymagany prawem okres
archiwizacji. Odbiorca ustug ma prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych. Podanie danych osobowych, w sytuacii gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy

stronami umoéw jest obowigzkowe.

13. W przypadku przesylania lub udostgpniania temu samemu odbiorcy jednoczesnie wiecej niz
jednej faktury elektronicznej dane wspdlne dla poszezegdlnych faktur moga zostaé podane
tylko raz, o ile dla kazdej faktury sg dostepne wszystkie te dane.

14. W przypadku zmiany przepisOw prawa regulujacych zasady wystawiania 1 przesylania
faktur w formie elektronicznej Spotka odpowiednio dostosuje swoje procedury. W takim
przypadku ponowna akceptacja Odbiorcy ustug nie jest wymagana,




Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu wystawiania i przesylania faktur w formie elektronicznej

.................................................

.................................................

.................................................

...............................................

Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. o
ul. Wojska Polskiego 23
72-210 Dobra

OSWIADCZENIE

Akceptuje/Wycofuj¢ akceptacje (niepotrzebne skresli¢) wystawianie/a i przesylanie/a przez
Zaklad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. o w Dobrej faktur w formie elektronicznej na adres
112 1| U P PUOTOUTO ORI zgodnie z art.106 n ust. 1 ustawy z
dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug ( Dz. U.z 2011 r. nr 177, poz. 1054
Z péZn. zm. ).

O$wiadczam, ze zapoznalem/am sie z trescig ,, Regulaminu wystawiania 1 przesylania faktur
w formie elektronicznej Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0. o w Dobrej”, dostgpny na stronie
www.zgkdobra.pl lub w siedzibie zaktadu .

KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamenty Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 lowietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. 119.1 2 04.05.2016) informuje, iz

Administratorem danych osobowych jest Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. z siedzibq w Dobref (72-210]) przy ulicy
Wojska Polskiego 23. Z administratorem mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: biuro@zgkdobra.pl fub pisemnie na
adres siedziby administratora, W spéfce wyznaczony zostaf inspektora ochrony danych, z ktdrym mozna skontaktowac sie
poprzez e-mail: iod@dobragmina.p! .

Dane przetwarzane sq dlo celow zwigzanych z przestaniem e-faktur drogq elektroniczng, na podstawie zgody na
przetwarzanie danych osobowych {art. & ust. 1 lit. @ RODO). Dane osobowe mogg byc udostepniane innym odbiorcom lub
kategoriom odbiorcéw danych osobowych, ktdrymi mogq by¢ podmioty upowginione na podstawie odpowiednich
przepisow prawa. Szczegdfowe informacje zwiqzane z przetwarzaniem danych oscbowych zamieszczone zostafy w
kiquzuli informacyinej wywieszonej na tablicy ogtoszeri w siedzibie spotki,

............................................................

(Czytelny podpis Odbiorcy ustug )

( Data 1 podpis przyjmujacego )




